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1 INTRODUCTION

1.1 But du document

Ce document a pour objectif d'expliquer le fonctionnement de la plate-forme de validation des demandes
d’autorisation de manifestation, dite « Back office » avec le nouveau formulaire de demande Pocama.

1.2 Abreviations
1.3 Glossaire, définitions
Back office Pocama Plateforme de réception, de partage et de décision pour les demandes d’autorisation

de manifestation transmise par le biais du formulaire électronique Pocama.
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Pour rappel, le formulaire de

MANUEL UTILISATEUR DU BACK OFFICE - VERSION 2 DU FO RMULAIRE

SCHEMA DE NAVIGATION
GLOBAL DU FORMULAIRE
(VERSION 2)

2

demande d’autorisation de manifestation est composé :

d’'un formulaire de base composé de 6 pages,

de 16 annexes activées au besoin.

Le séquencement des pages est décrit dans le schéma ci-dessous :

zzrlﬂi?ire{ Manifestation H Organisateur }—»{Besoins parliculiers}—v{ Annexes }—»{ RécapitulatifH Fin

Annexes <

Siwvente d'alcoal .
Yente d'alcoal

Sivente denrées
alimentaires ou

ohjets UsUels Service consommatio

Sivente de tabac

Tahac

Si loto
Loto

Si tombola
Tombaola

ﬁ

Simanifestation
hors bétiment Li .
existant ISP

* Inclus Sport, Nautique, Constructions tempaoraires et propreté
Sifeux
d'artfice -

FeLx d'artifice
Si nautique N .
\—p Feux d'artifice nautigue

Siprésence
d'animaus

Anima ‘

Si activités ou
enyironnement

Si loterie .
Loterie

Si participation
d'arfistes ou groupes,

de musique Musigue

i

Si diffusion de

musique = 93 db
an

ﬁ

Sicollecte de dons
Callecte

Siventes aux
enchéres

Enchéres

i

3 e =|Dispusitif medico-sanitaire

Si utilisaton

faisceaux [aser
Laser
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3 CONNEXION AU BACK
OFFICE POCAMA

3.1 Connexion

Pour se connecter au "back-office" de Pocama, il faut se "loguer” sur la plateforme IAM de I'Etat de Vaud :
1. https://portail.etat-de-vaud.ch/iam/accueil (pou rles personnes internes a I'Etat de Vaud)

2. https://www.portail.vd.ch/iam/accueil/ (pour les externes)

puis cliquer sur le lien « Converce — Suivi des formulaires ACV ».

IMPORTANT : Les données de POCAMA sont confidentiel les et ne devront étre utilisées
que pour la gestion des manifestations.
Ces informations ne devront pas étre transmises a d es tiers, a des fins publicitaires, par

exemple.

3.2 Demande d’acces

Si vous ne disposez pas d'acces au back office Pocama en tant que gestionnaire des manifestations, il faut
envoyer un mail au Bureau des manifestations (manifestations.gdm@vd.ch) en précisant :

- Vos nom et prénom,
- Sivous disposez ou non d’'un compte IAM. Si oui, indiquer le compte (xvd....)

- L'adresse mail sur laquelle vous souhaitez étre avisé lors de larrivée de nouvelle demande
d’autorisation.
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4 TYPES DE DEMANDES
POCAMA

Trois catégories de demandes d’'autorisation de manifestation sont gérées dans le back office de Pocama.

4.1 Demande communale

Ces demandes ne générent pas de synthése cantonale.
On distingue 2 contextes :
- demande impliquant seulement une commune
- demande impliquant une commune et les gérants de sécurité de la Division prévention de la criminalité.

Dans ce cas, la commune recoit le préavis des gérants de sécurité par mail. Leur préavis est également
consultable dans le back office sous I'onglet « Statut des circulations » de la demande d’autorisation.

4.2 Demande cantonale avec une commune

Ces demandes génerent sauf exception une synthese cantonale. Il s’agit de demande impliquant une commune
et un ou plusieurs services de I'Etat.

Exception : si tous les intervenants concernés par la demande n’ont pas de remarques particuliéres par rapport a

la demande d’autorisation et donnent des réponses de type « Pas concerné » ou « Remargue », I'’émission d’'une
synthése cantonale n’est pas nécessaire.

4.3 Demande cantonale avec plusieurs communes

Ces demandes géneérent une synthése cantonale. Il s’agit de demande impliquant plusieurs communes et un ou
plusieurs services de I'Etat.

Les cas identifiés sont :
- les collectes,
- les parcours sportifs, nautiques ou autres, tels que défilés, corteges, ...
Remarque : les demandes pour des collectes par voie postale ou des collectes sur plusieurs communes du

méme ou de district différent sont réceptionnées par le Bureau des manifestations et non pas par une commune.
C’est le Bureau des manifestations qui est en charge de transmettre la synthése cantonale a I'organisateur.

Direction des systemes d'information — DSI
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5 TRANSMISSION ET
RECEPTION DES DEMANDES

Schéma : demande acceptée pour étude

Commune principale
Acteurs Organisateur ou Bureau des

Systéme Pocama
Manifestations

Transmet la d i >
[+ —— - — = Envoie un mail de confirmation — — — —— — — —— —
Envoie un mail d'avis de
g —cvoeunmaldavisde | ;|
nouvelle demande
Tout type de
demande Etape 1.: Mérifie la
- deémande |[dates,
Dema"?’ réservation galle, type
acceptée de-manifestation; ...}
pour étude

Etape 2 :
Etudie la demande ’

Envoie un mail indiguant : demande acceptéee pour étude
& ———— \ ’
el n'est plus modifiable

Copie la demande dans une base Intranet
Statut demande = A traiter
Se positionne sur la demande

Schéma : demande refusée pour étude

Commune principale
Acteurs Organisateur ou Bureau des Systéme- Pocama
Manifestations
Transmet la demande *
‘- Ervoie un mail de confirmation ———————————
Tout type de . ; :
demande sauf +____Env0|e unmaildavisde | |
collecias sur nouvelle demande
plusieurs
communes du
méme ou de Etape 1: Vrifie la
district demande|{dates,
différent reservation falle, type
- de manifestation; .}
Demande Etape 2 :
refusée ol N'etudie pas la demande ’
étude
et Envoie un mail indiguant | demande rejetée pour etude |
el la commune communiquara la raison
Statut dgmande =
Rejetee
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5.3 Descriptions

53.1 Avant réception, transmission de lademande p  ar
I'organisateur

Une fois le formulaire de demande d’autorisation complété, I'organisateur de la manifestation doit cliquer sur le
bouton « Transmettre » en bas de la page « Récapitulatif » du formulaire afin de transmettre
« informatiquement » sa demande a la commune ou se déroulera la manifestation.

Une fois la demande transmise :
A / I'organisateur recoit une confirmation par mail comprenant 3 liens lui permettant de :

- visualiser le récapitulatif de sa demande d’autorisation de manifestation (1 lien)

- reprendre sa demande d'autorisation de manifestation et de la modifier si nécessaire (2“eme lien). Cette
opération n’est possible que si la demande d’autorisation de manifestation n’a pas été prise en compte
dans le back office.

- créer une nouvelle demande d’autorisation de manifestation en copiant la demande correspondante (3éme

lien). Ce lien est utile pour les manifestations identiques se renouvelant d’'une année sur l'autre car

certaines données sont reprises et évitent de les saisir.

Attention : la copie d'une ancienne demande de manifestation d’autorisation pour créer une nouvelle
demande avec la version 2 de Pocama n’est pas possible ; les formulaires étant beaucoup trop différents.
Les organisateurs doivent créer une demande d’autorisation de manifestation avec le nouveau formulaire
avant de pouvoir utiliser la fonctionnalité de copie.

Exemple du mail :

De : Portail e-wd <e-wd norenhs @ned sh

A L'organisataur

Date : Date f Heure

Obijet : “wiotre demande d'avtorisation de manifestation - Test (102368)

hadame, Monsieur,

Nous @wons bien regu wvotre d ion de i ion, dontwous trouverez le récapitulatif en cliquant sur le lien

& .
suivanit : htp Sy eforrmoed chiitef 16ndDighy pleDow 4cqw ggecwkckko24page21 : 13,- ”en

“hus trouverez en pidoe joirte, |3 liste des documents pouvant étre réclamée par les communes ou les services de I'Btat pour
délivrer leur autorisation.

Atertion, si des documents wous sont réclamés et que wous ne les fourmissez pas, aucune autorsation ne sera délvrée: le
dossier sera considéné comme incomplat.

Celle-ci sera traitée dans les meilleurs délais.

herci de mentionn er le numérn de votre demande 102368 lors de tout contact.

Si wous avez besoin de modifier cette demande avant qu'elle ne soit prise en compte, cliquez sur le lign suivant :

bttpedy e form wd chlieef 1 GndDighy plulo wdcgwages whekkoB4page/ e dit/ 1 fath 1 - Qéme “ en
-

it

Si wous apportez des modifications 3 wotre demande

- “us devrez revalider chaque page du formulaire afin de pouvair mettre 3 jour les données et activer les &wentuslles nouvelles
pages. Il n'est pas possible de se positionner directerment sur une page de watre choix.

- A chagque fois que vous cliquez sur le bouton " Continuer " d'une page, wos données seront enregistrées .

Pour créer une nouvelle demande sur la basa de celle-ci, cliquez sur le lien suivart :

hitp -ty e form aed shiicef 1BndDigly plulo wdeguggeswhekkoddiedit/ imthi T hony : 3EMme |ian |

$i wotre manifestation se reproduit, veuillez conserver précieusement ce lien qui vous permettra de reprendre toutes wos données
(exceptés les fichiers joints).

Ce message est envaoyé automatiquement, merci de ne pasy répondre.
Pour tout complément d'information, mersi de contacter la commune principale ol se déroulera la manifestation.

Ayrec nos meilleures salutations.
Portail cantonal des manifestations.
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B/ Un mail avisant de I'arrivée d’une nouvelle demande d’autorisation de manifestation est envoyé soit :

- ala commune principale ou se déroulera la manifestation

- au Bureau des manifestations lors de collectes sur plusieurs communes du méme ou de district différent.

Exemple du mail :

De : Portail esvd <e-vd.norenly@vd ch=

A COMMmuUne principale

Date © Date / Heure

Ohjet - POCAMA - Mouvelle demande - Test (102363)

WMadame, Monsieur, I

Une nouvelle demande POCAMA vient d'élre crée et porte le Mo 102363,
Mom de la manifestation © Test

Diate de la manifestation © 30.12.2012

Commune: 1000 Lausanne

Welillez-vous connecter (hitns Aavon portail vd ch/) afin d'accepter ou refuser
cefte demande.

Avec nos meilleures salutations.
Fortail cantonal des manifestations.

5.3.2 Etape 1 : Vérification de la demande

Note : Dans la suite du document, nous mentionnons uniquement la commune principale pour simplifier, sachant
gue le Bureau des manifestations peut prendre le rdle d’'une commune lors collectes sur plusieurs communes du
méme ou de district différent.

Cette étape ne peut étre entreprise que par des communes ou le Bureau des manifestations. Les autres services
de I'Etat ou les partenaires ne disposent pas de I'onglet « Demandes entrantes » car ils ne réceptionnent jamais
de demande d’autorisation.

Depuis le menu des « Demandes entrantes », la commune va pouvoir prendre connaissance de la demande
d’'autorisation de manifestation en cliquant sur le numéro de la demande.

POCAMA j/) . ?

Déconnexion|

vaud

P

Egjﬁ"‘ﬂi Accueil D a D en D en D Phrases types Recherche Retour 4 la

ZEINDA entantes traiter cours attente rejetées avancée demiere liste

Roles _
Commune (Lausanne) =
Recherche dans Iz liste

Ces données sont confidenticlles et ne seront utilisées que pour la gestion des manifestations.
Ces informations ne seront pas transmises a des tiers,  des fins publicitaires, par exemple.

Mode d'emploi du back office Pocama (cliquer ici)

Mo demande Date demande Nam Date manit Organisateur Localite
102368 02.12.2012 Test 30.12.2012 Dupont Nathalie Lausanne

Direction des systemes d'information — DSI
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Une fois la demande sélectionnée, le formulaire tel que I'organisateur I'a saisi, s’affiche.

Verification et attribution de la demande
Etudier la demande Ne pas étudier Q.\Ieummle

Motif du rejet

Manifestation

La saisie d'un e-mail est obligatoire pour continuer cette demande. Si vous n'en possédez pas, veuillez vous
adresser directement & votre commune,

La demande d'autorisation doit étre faite au mains un mois avant |2 date & laquelle se déroulera la manifestation.
Dans le cas contraire nos services feront leur possible pour traiter le dossier dans les délais mais aucune garantie
ne peut vous &tre fournie.

Nom de |la manifestation ;. Test

Description détaillée, but : test

= La commune doit vérifier la demande : dates de la demande, disponibilité de la salle, type de manifestation,
demande compléte, documents devant étre joints a la demande (tracé du parcours, ...), ...

Demande incompléte ou erronée

Si la demande s’avére incompléte ou erronée, la commune doit prendre contact avec I'organisateur, par mail ou
par téléphone, pour lui signaler les erreurs ou les oublis. L’'organisateur a la possibilité de reprendre et modifier sa
demande en utilisant le 2°™ lien recu dans le mail de confirmation. Il lui suffit de cliquer sur ce lien (ou de le
copier dans le navigateur Internet) et de reprendre page par page sa demande d’autorisation de manifestation.

5.3.3 Etape 2 : Accepter ou rejeter la demande

Cette étape ne peut étre entreprise que par des communes ou le Bureau des manifestations. Les autres services
de I'Etat ou les partenaires ne disposent pas de lI'onglet « Demandes entrantes » car ils ne réceptionnent jamais
de demande d’autorisation.

Demande acceptée pour étude par la commune

Si la commune ne voit pas d’objection au déroulement de cette manifestation sur son territoire, elle doit accepter
la demande d’autorisation en cliquant sur le bouton « Etudier la demande ». Les actions suivantes sont alors
réalisées :

- l'organisateur recoit un mail indiquant que sa demande d’autorisation de manifestation a été prise en
compte et qu’elle n’est plus modifiable. Exemple de mail :

Direction des systemes d'information — DSI
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De Partail ezvd <e-vd.norsnlyicvd. ch>

A L'organisateur

Date : Date / Heure

Objet © Votre demande d'autorisation de manifestation - Test (102363)

I

Madame, Monsieur,

Votre demande d'autorisation pour la manifestation mentionnée est
entrée dans le processus de validation et n'est désormais plus
modifiable

Ce message est envoyé automatiquement, merci de ne pas y répondre

Pour tout complément d'infarmation, merci de contacter la commune
principale ol se déroulera la manifestation

Awec nos meilleures salutations
Portail cantonal des manifestations

- la demande est copiée dans une base de données Intranet (sécurisée avec connexion). La demande
prend le statut « A traiter ».

- lacommune est positionnée sur I'onglet « Statut des circulations » de la demande (menu « Demandes a
traiter ») afin de donner une réponse.

Déconnexion
POCAMA - I
CApRRRURE Accusil Demandes Dermandes 2 Demandes en Demandes en Demandes Phrases types Recherche Retour 4 la
ZEINDA entrantes traiter cours attente rejetéas avancée demiére liste
Roles
Commune {Lausanne] % % Derniere intervention sur ce dossier effectué par ZSINDA en date du 02.12.2012
Autorisation de manifestation - Version 2

Mo : 102368
AT Stattdes  Visusliserla  Documents  Compléments  Répondrs  Synthésedala  Modiierla Tragabilité
GhscHiption circulations demande o airisriia
Test
Lausanne

Intervenants
Dupont Mathalie T -
Tél. privé : 021111 11 11 4
Tél robile . - -

Ajouter . Supprimer

Date de la demande 02.12.2012

Diate de debut de la manifestation : 30.12.2012

Délai de réponse : 16.12.2012

Statut Réeponse Rendue le Intervenant Libelle Mise en circulation Par Delivre Referent

Atraiter COM-5556 Lausanne 02122012 Systéme Préavis

- Sila demande d'autorisation concerne des services de I'Etat ou d'autres communes, ces derniers
recoivent un mail les avisant de I'arrivée d'une nouvelle demande. Exemple de mail :

De : Partail gydl =e-vid norepba@y che

A Service de |'Etat ou autres communes

Date : Date f Heure

Ohjet POCAMA - Demande de manifestation Test (102365)

Madame, Monsieur,

La demande o' autorization de manifeststion Mo 102368 a été acceptée par la commune pour Stude.
Mom de la manifestation: Test

Date de la manifestation : 30122012

Commune: 1000 Lausanne

“euilez-vous connecter (bt os: sy nortail wd chi) afin de traiter cette demande.

Avec noz meilleures salutations.
Portail cantonal des manifestations.
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Demande rejetée pour étude par la commune

Si la commune ne souhaite pas qu’une manifestation se déroule sur son territoire, elle doit rejeter la demande
d’'autorisation en saisissant un motif de rejet et en cliquant sur le bouton « Ne pas étudier la demande ». Les
actions suivantes sont alors réalisées :

- l'organisateur recoit un mail indiquant que sa demande d’autorisation de manifestation a été rejetée par
la commune et que la commune va lui communiquer la raison. Exemple de malil :

De FPortail e-vd <e-vd.noreplv@vd. ch>

A Service de 'Etat ou autres communes

Date . Date f Heure

Ohbjet : Votre demande d'autorisation de manifestation - Test (102368)

Madame, Monsieur,

La commune de "Lausanne" a décidé de refuser votre demande de
manifestation « Test (102368)".

La commune vous renseignera prochainement sur les raisons de ce
refus.

Awec nos meilleures salutations.
Portail cantonal des manifestations.

- Lademande prend le statut « Rejetée » et est désormais consultable depuis le menu « Demandes
rejetées ».

- Voir également les chapitres « Demandes entrantes » et « Demandes rejetées »

Direction des systemes d'information — DSI
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6 TRAITEMENT D'UNE
DEMANDE COMMUNALE

6.1 Schéma de traitement d’'une demande communale

Sans implication des Gérants de sécurité de la Division prévention de la criminalité

Organisateur Commune principale Systeme Pocama
Acteurs N e ¥ 4
Etape 3 : Repond a des questions >
Statut demande = En-attente
Etape 4 - Rend sa décision _
Décision : autorisée ou refusée o
Demande

Statut dempande = Demande

communale cloturée

Etape 5 - Création des documents finaux

{permis temporaire, loto, tombola et/ou autorisation communale)
Etape 6 - Rend sa décision
a l'organisateur,
en y joignant les documents
Avec implication des Gérants de sécurité de la Division prévention de la criminalité
Garants de sacurjté de
la Division prévention
e QOrganisateur Commune principale della criminalité Systéme Pocama
Donne leur préavis ————————»f
Avise que les Gérants de sécurite
- — P e e e
ont rendu leur préavis
Etape 3 : Répohd & des questions »
Statut demande = En attente
Demande o
communale Etape 4 - Rgnd sa décision N
Décision ; autprisée ou refusée N
Statut demgnde = Demande
clpturée
Etape 5 - Création des documents finaux
{permis temporaire, loto, tombola etfou ————————————
Etape 6 - Rend sa décision autorisation communale)
a l'organisateur,
en y jeignant les documents

Direction des systemes d'information — DSI

Avenue de Longemalle 1, CH-1020 Renens Page 14/30



O POCAMA
2 MANUEL UTILISATEUR DU BACK OFFICE - VERSION 2 DU FO RMULAIRE

UBERTE
PATRIE

]
\

6.2 Descriptions

6.2.1 Etape 3 : Répondre

Aprés avoir accepter pour étude la demande, la commune principale se retrouve sur l'onglet « Statut des

circulations » de la demande d’autorisaton (menu « Demandes a traiter »).

Depuis I'onglet « Statut des circulations », la commune peut visualiser le délai pour répondre a la demande.

La commune doit sélectionner I'onglet « Répondre » afin de répondre a d’éventuelles questions :

guestions de I'ECA si la manifestation se déroule dans un batiment existant,

guestion déterminant si la manifestation se déroule sur une zone S (souterraine) de protection des eaux
et/ou a proximité (<100m), si la manifestation se déroule a I'extérieur

question déterminant si la manifestation est a risque. La commune doit répondre a cette question si elle
dispose d’une police communale. Dans le cas contraire, les gérants de sécurité de la Division prévention
de la criminalité sont intervenants de la demande et se charge de répondre a cette question.

Deconnexion

FOCANMA

A f Accueil Demandes Demandes a Demandes en Demandes en Demandes " Phrases types Recherche Retour a la
ZSINDA ‘ | entrantes | traiter cours attente rejetées | avancie demiére liste
Roles ) -
Cammune (Lausanne) (% £ Derniere intervention sur ce dossier effectué par ZSINDA en date du 03.12.2012
Autorisation de manifestation - Version 2
Mo : 102369
AR L Statut des Visualizer la Documents Compléments Répondre Synthése de la Modifier la Tragahilité
Description circulations demande demande demande
Test
Enregistrer Valider la réponse
Lausanne
Dupant Nathalie Manifestation 3 risque © Oui O Mon
Tél. privé - 021 111 11 11 i R §
Tel ‘mohile L'affectation/capacité du batiment ou de ['ouvrage differe-t-elle pour la manifestation  © Qul O Non
prévue des conditions définies (usuelles) d'utilisation ?
Cornplernents (visible dans Fonglef cormplérment pour tous les intervenants) %

Mom / téléphone référent : |

Enregistier Valider la 1épanse

La commune peut ensuite valider sa réponse ce qui entraine les actions suivantes :

dans le cas ou les gérants de sécurité de la Division prévention de la criminalité sont intervenants de la
demande, la validation de la réponse est rendue impossible si ces derniers n’ont pas validé leur préavis.
Le message suivant s’affiche :

Le gérant de sécurité de |3 divizion prévention de la criminalité n'avant pas rendu son préavis, vous ne pouvez pas valider votre réponse. Yous serez avizé par
mail dés que le gérant aura réalizé cette opération.

La commune est avisée par mail dés que les gérants de sécurité ont saisi leur préavis ; le mail mentionne
le préavis. Exemple de mail :

Direction des systemes d'information — DSI
Avenue de Longemalle 1, CH-1020 Renens Page 15/30
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De: Portail ecvd <ecvd.norenly@yd.ch>
A La caommune
Date © Date / Heure
Ohjet :  POCAMA - Demande - Démao communes GT - demande communale
[105835)
Madame, Monsieur,
Le gérant de securte de la division prévention de la criminalité a rendu le préavis
suivant pour la demande No 105835
Préavis du gérant de sécurité
Yeuillez-vous connecter (hitps: A portall vd.ch/) afin de rendre votre réponse
Avec nos meilleures salutations
Portail cantonal des manifestationg]
- un message l'informe que la demande va passer au statut « En attente » et qu’elle peut rendre sa
décision communale depuis l'onglet « Décision ».
| Le statut de la demande d'autorisation va passer au statut "En sttente”. Veuillez sélectionner longlet "Décizion” et rendre votre décision communale,
|
|
|
- siréponse OK, l'onglet « Décision » est activé.
6.2.2 Etape 4 : Décision

La commune doit sélectionner I'onglet « Décision » afin de :

- déterminer si elle autorise (« Manifestation autorisée ») ou refuse la demande (« Manifestation
refusée »).

- donner sa décision sur d'éventuelles activités proposées durant la manifestation telles que :
0 une vente de boissons alcooliques
0 unetombola
0 unloto

- saisir sa décision et ses éventuelles conditions : ces informations seront reprises dans le document
« Autorisation communale » qui est proposé sous l'onglet « Synthése de la demande ».

Direction des systemes d'information — DSI
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Déconnexion
POCAMA . — 7 . = :
Commune Accueil Demandes Demandes & Demandes en Demandes en Demandes Phrases types Recherche Retour a la
TSINDA Bhtrantes traiter cours attents rejetées avancée demiére liste
Roles

Commune (Lausanng) % 4% Dernigre intervention sur ce dossier effectué par ZSINDA en date du 03.12.2012
Autorisation de manifestation - Version 2

Mo ;102369
Sat e Aty Statut des Visualiser la Docurnents Compléments Répondre Décision Synthése de la Tragahilité
Descrigtion circulations dernande demande
est
Enregistrer Valider la décision

Lausanne
Dupant Mathalie Décision de COM-5586: | ~|
Tél privé 1 021 11111 11 i -
Tel, mobile Vente de boissons alcooliques autorisées : O DUl Non

Tormbola autorisée O OuiQ Mon

Loto autorisée © Oui O Non

Decision ef condifions Phrases types. .| v

MNom / télephone référent

Enregistrer Valider la décision

A la validation de la décision :

- lademande passe au statut « Demande cléturée ».

- un message linforme la commune qu’elle peut extraire ou joindre des documents depuis l'onglet
« Synthese de la demande » :

Wous pouvez extraire ou joindre des documents, tel gue le permis temporaire, lautorization de loto ou de tombola (=i la manifestation le nécessite) ainsi que votre
autorization communale depuis la page "Syrthése de la demande”.

Direction des systemes d'information — DSI
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6.2.3 Etape 5 : Editer/joindre les documents alad emande

POCANA

Commune ( Accueil (" Demandss | Demandesd | Demandesen | Demandesen | Demandes | Phrages types (" Recherche | Retourala
TSINDA | | entrantes | traiter Cours attente rejetées | avancée | derniére liste
Rules X X
Commune (Lausanng) v £ Derniére intervention sur ce dossier effectué par ZSINDA en date du 03.12.2012
Autorisation de manifestation - Version 2
Mo - 102369
Sl_alul Demande Statut des Wisualiser la Documents Compléments  Synthése de la Tracabilité
cléturée q
circulations demanide demande
Description
Test
Lausanne Récapitulatif :
Dupont Nathalie Manifestation a risque : Mon
Tel privé - 021 111 11 11 A B A R
Tél mabile Vente de boissons alcooliques autorisée : Qui
Tombola autorisée : Qul
Loto autorise : Qui
Manifestation autorisée : Oui
Documents finaux :
Type de document Modéle Joindre le document Document final
Autorisation perrmis temporaire permis_termp.doc Choisir un fichier
Autarisation de loto autor_|oto doc Choisir un fichier
Autarisation de tormbola autor_tombaola.doc Choisir un fichier
Autorisation communale autor_corm.doc Chuoisir un fichier

Avis ala préfecture :
Dés que |e permis ternporaire, 'autorisation de loto ou 'autorisation de tormbola seront disponibles, c'est & dire joint comme docurment final, vous aurez la possibilité
d'aviser |a préfecture en cliguant sur le bouton correspondant. Un mail sera envaye a la préfecture en indiguant le numero de la demande Focama et le document a
consulter.

Commentaires des intervenants :
Yous avez la possibilité de saisir des commentaires aprés |e traitement de la demande ou aprés |e déroulement de la manifestation

Ajouter

L'onglet « Synthése de la demande »:
- permet d’avoir un récapitulatif des réponses,
- met a disposition des modéles de documents, tels que :
o le permis temporaire, si la demande d’autorisation comporte une vente de boissons alcooliques,
o [lautorisation de loto, si la demande d’autorisation comporte un loto,
o lautorisation de tombola, si la demande d’autorisation comporte une tombola,
o [lautorisation communale
- permet de créer les documents correspondants a la demande sur la base des modéles : Il suffit de
cliquer sur le nom du modéle pour lancer la création du document ; les donnés de la demande
nécessaires pour la création du document sont reprises. Le document est généré au format Word ce qui
permet a la commune de le compléter/modifier (ajout des blasons de la commune, des taxes

communales, modification de texte, ...). Le document doit étre enregistré.

Exemple :

Direction des systemes d'information — DSI
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Documents finaux :

Type de document Modéle Joindre le document  Document final
Autorisation permis ternporaire permis_termp.doc Choisir un fichier permis_temp.doc
Autorisation de loto utor_loto.doc Chaisir un fichier autor_loto doc
Autorisation de tombola autor_tormbola.doc Choisir un fichier autor_tormbola.doc
Autorisation communale autor_com.doc Chaisir un fichier
|
- " Vajoos  Pegltre’ T
Création du documgént A BOIE MR T i @54 et
OG- o @
PERMIS TEMPORAIRE Modifier et SO E ER TR e
pour |3 vente de bossons alcoohques 3 consommer sur place —_—m—— &
I enregistrer
Nemd "ﬁ:?;..: | d t |PERMIS TEMPORAI
TMQDI;:M nz:’uxmn?u ” € ocumen pour la vénte de botssons alcooiques & o

Concerns Ia demande de POCAMA n® : 102369
Hom de la manifestatan © Test

Hom - Dupont
Eréngen © Nathalin

Data de naEanGe | 12.17.1964
Téliphons 1 021 111 11 11

La vente ot le service de boissans alcooliques sant interdits de #ho0 8 1000 du matin.

Dute(s) manifostation | 30.12.2012
Horare(s) de vente : 10h0D & 22h00

[ it ot 1o sorvics dn bolssons aloalques son ints
Bosons autorisées  [X] Bibre [X] Vin

o) mafertaton : A0 22
() da vente - LONDD & FEHROD

Hambre de ponts de vente de boissans alcoolkques prévus : 1

Remarquas

Serviee boissans en gobelet ; Non i S
e de s s Selectlonner le
EFHH repertc" re
Emolument communal : fr. SR @k WHTE NI DS e - G Ot i 5

g o-.> 0. e ;1

Municipalité de Lausanne, le 04.12.2012 Sccau et signature ©

st 3 I Lol 4 26 naars 2007 s Tes. w T

n
et s Favlrowd. Lol dun beancs dUabbasamincats e Mesrizice singi b 2t d Tl 4 i
B B e v

Baisgans non akcastiauns )

An, 45 b dibmar dus
buessons serar alcoolgoes.

aleoal d type difiirent s moles, & un pir infine o, § quanerd & gale, § oslul da L botszen slosolique |a maing chise,

suvailince st spsction
A a7.-L barla monicgln, Les poboas camona
e mggen b afet - o pokces corntle o commumaas ok e o 3 oo Finspaccar lox 4Tk rameres.
oo, samle et atenans.
3

- de joindre des documents a la demande : il suffit de cliquer sur le lien « Choisir un fichier » ouvrant une
fenétre permettant de :

o rechercher le document précédemment enregistré (bouton « Parcourir ») ou tout autre document
si la commune dispose de ces propres modeles.

0 puis de le joindre a la demande (bouton « Ajouter »).

Remarque : la commune peut joindre des documents signés puis scannés.

ConVerCe - Mozilla Firefox

b e @A el g ad i) | T e (b b oo ms_Fere{ e e e et

Fichler & jolndre

Demande no 102369

s, s, e, Jpg.gif, png, i, it itm| = Taille g fichier limitée

Pt s zﬂ!v"hi ot Cormame 32,1 Corvnanty Eiltar

e

R _ et e oot

g 1o

o o
Fude de e

»

Hion ket 1 * [om |

Pt henan b de e A w [ama |
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- daviser la préfecture quand cela est nécessaire :
o0 sivente de boissons alcooliques et dés que le permis temporaire est disponible.
o Si manifestation avec un loto et dés que les résultats du loto sont connus
o Si manifestation avec une tombola et des que les résultats de la tombola sont connus
Les boutons permettant d’aviser la préfecture deviennent visibles des lors que les documents finaux
correspondants sont joints a la demande.
Documents finaux :
Type de document Modéle Joindre le document  Document final
Autarisation permis temporaire permis_temp.doc Choisir un fichier permis_temp.doc
Autorisation de |oto autor_|oto.doc Choisir un fichier autor_|oto.doc
Autorisation de tombola autor_tomhbola.doc Chaisir un fichier autor_tornbola.doc
Autorisation communale autor_com.doc Choisir un fichier
Avis a la préfecture :
Dés que le permis termporaire, I'autorisation de loto ou l'autarisation de tormbola seront disponibles, c'est & dire joint cornme document final, vous aurez la possibilitg
d'aviser la préfecture en cliguant sur le bouton correspondant. Un mail sera envoye a la préfecture en indiquant le numeéro de la demande Pocama et le document a
consulter
Aviser - Permis temporaire Aviser - Loto Aviser - Tombola
- Permet de consulter les documents finaux de la demande. Il suffit de cliquer sur le lien du document dans
la colonne « Document final ».
- Permet de saisir des commentaires apres le déroulement de la manifestation. La commune peut apres
délivrance de sa décision ou apres la manifestation saisir des informations relatives a son déroulement.
. ;e s T .
6.2.4 Etape 6 : Rendre la décision a I'organisateur

La commune doit informer I'organisateur de la décision communale en joignant les documents utiles (permis
temporaires, autorisation de loto ou tombola).

Direction des systemes d'information — DSI
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7/  TRAITEMENT D'UNE
7 - ]
7.1 Schéma de traitement d’'une demande cantonale av = ec
une commune
- Organisateur Commung principale Bureau des manifestations Services de |'Etat ! Partenaires Byslame Pocama
cleurs
—Envoie mail avis nouvelle demande ——|
Etape 3B - Donne leur prﬁavislautorisatinn.
Statut demande = A traiter
Etape 3A - Répond a des questions
[ et préavise B =
Statut demande = A traiter
e — — 5i tous les préavis/autorisation sont saisis (y compris le préavis communal), _ | |
avise pour émettre la synthése cantonale
Etape 3C : Génére la synthése, Ialsigm: et la joint a la demande —
Statut demanfe = En attente
Demande
L;r:::it T I N N N N S S I +p_ _Avisela que |la synthése cantonale .~~~ - ]
—— a été émise
r\ ) E(ape 4- ch.d sa dccision. R >
Décision : autorisée ou refusée Statist darmande = amandis
clotunée
Etape 5 - Création des documents finaux -
% {permis temporaire, loto, tombola et/ou auterisation communale) "
Etape 6 - Rend sa décision
a I'orgagisatour. 5
en y joignant [es documents
7.2 Descriptions
7.2.1 Etape 3A : Répondre et préaviser (pour la com mune

principale)

Remarque : le préavis communal peut étre saisi méme si les autres intervenants n’ont pas donné leur préavis ou
autorisation.

Aprés avoir accepter pour étude la demande, la commune se retrouve sur lI'onglet « Statut des circulations » de la
demande (menu « Demandes a traiter »).

Depuis I'onglet « Statut des circulations », la commune peut visualiser le délai pour répondre a la demande et
prendre connaissance des intervenants de la demande. Si un intervenant a déja répondu, il est possible de
consulter sa réponse en cliquant sur le code de l'intervenant.

Direction des systemes d'information — DSI
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La commune doit sélectionner I'onglet « Répondre » afin de répondre a d’éventuelles questions :

- questions de 'ECA si la manifestation se déroule dans un béatiment existant,

et/ou a proximité (<100m), si la manifestation se déroule a I'extérieur

guestion déterminant si la manifestation se déroule sur une zone S (souterraine) de protection des eaux

question déterminant si la manifestation est a risque. La commune doit répondre a cette question si elle

dispose d’une police communale. Dans le cas contraire, les gérants de sécurité de la Division prévention
de la criminalité sont intervenants de la demande et se charge de répondre a cette question.

Complements {visible dans l'ongiet complément pour tous les infervenanis)

Réponse de COM-5586: v

Préavis et condilions Phrases types v

Morn { téléphone référent

Enregistier  _ Valider la réponse

Deécannexion
POCAMA p v v = > > .
e Accueil Demandes Demandes 4 | Demandes en | Demandes en Demandes Phrases types Recherche Retour a la
Z5INDA J | entrantes | traiter | cours | attente rejetées | avancés | demiere liste
Rales
Commune (Lausanns) (¥ £ Derniére intervention sur ce dossier effectué par ZSINDA en date du 03.12.2012
Autorisation de manifestation - Version 2
Mo : 102379
el tatter Statutdes | Visualiserla | Documents | Complé Répondre | Synthéss dela | Modfierla | Tragabilté
Description circulations demande demande demande
Test
Enregistrer  Valider la réponse
Lausanne
Dupont Nathalie Manifestation & riseue Q Oui O Nan
Tél privé - 021 111 11 11
Tél mohile

La commune doit ensuite saisir et valider son préavis ce qui entraine les actions suivantes :

rendre sa décision communale dés que la synthése cantonale sera émise.

un message l'informe que la demande va passer dans les demandes « En cours » et qu’elle pourra

emige, Yous serez avise par mail dés que la synthése sera émize.

Le statut de la demandes d'autorization va passer au statut "En cours". Yous paurtez rendre votre décision comimunale une fois gue la syrthése cantonale sera

Ok

| | cancel

Direction des systemes d'information — DSI
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7.2.2 Etape 3B : Donner un préavis ou une autorisat

services de I'Etat ou les partenaires)

ion (pour les

Remarque : les préavis ou autorisations cantonales peuvent étre saisis méme si la commune principale n’a pas

donné son préavis.

Les services de I'Etat ou les partenaires peuvent trouver la demande depuis le menu « Demandes a traiter ».

Depuis I'onglet « Statut des circulations », les services de I'Etat ou les partenaires peuvent visualiser le délai pour
répondre a la demande et prendre connaissance des intervenants concernés par la demande. Si un intervenant a

déja répondu, il est possible de consulter sa réponse en cliquant sur le code de l'intervenant.

Vue de I'onglet Répondre d’'un intervenant donnant un Préavis :

POCAMA
e tatom Accueil Demandes & | Demandes en Demandes Phrases types Recherche Retour a la
ZENDA ‘ | traiter cours rejetaes avances ’ demiére liste
Rales
Intervenant (SEVEN)  ~ £ Dernigre intervention sur ce dossier effectué par ZSINDA en date du 03.12.2012
Autorisation de manifestation - Version 2
No: 102379
ety etiedr Statutdes  Visualiserla  Documents  Compléments  Répondre  Synthésedela  Modifier la Tracabilité
Description circulations demande demande demande
Test
Enregistier . Valider la réponse
Lausanne
Dupant Nathalie
Tel privé - 021 11111 11 Complérments (visible dans Fonglef complément powr tous fes intervenants)
Tél. mobile
Réponse de SEVEN: ~
Préavis ef condifions Phrases types v
Mo / téléphane référent
Enregistrer | Valider la iéponse

Diconnexion

Vue de I'onglet Répondre d’un intervenant donnant une Autorisation :

Direction des systemes d'information — DSI
Avenue de Longemalle 1, CH-1020 Renens
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Déconnexion

[ acowel  [Demances ataer]  Oemancksen | Demanck: relewer | Puiaes tpes | Rechercl mnces|  Retourala |
conz demiers ity
St Porant W Demirs interuention sur ce dossier effectué par ZSINDA n date du 03 12 2012

Autorisstion de manifestation - Version 2
Ho: 102379

St I Ty Stteks Viralker i Docament  Compkmert  Repondra  Sptieseck i Modierla Tragablite
Descrptn - i e emaie Emane
Tt
Enegilafrar | Valldel 1a rpen s
Lavsane p :
Dupout Nathalk fuestions et réponses du dossier soncernant Pol Cart-H
Telpr szt 1101 e " -
TeLmckilk ; i ek e il

wéhicules sur ou en bordure de route 7

Cnapléments (visible dans Fonglet sompkaent pour tous les intervenants)

Réponse de PalCantM:[ %

Gimonstances particultes du cas Phrasestypes..[ w|
Bases Kgaks spéoiiques Phrasestypes..[ &
Civiston et vorditions Phrases types ~
Eroers Phrases types... | ~

Anrezes Phrasestypes..[

Gople &

Emalument du service

e ——

Enreglatrar  Vallder a réponse

Les services de I'Etat ou les partenaires sont informés des raisons de leur implication pour la demande
d’autorisation de manifestation. Exemple :

Direction des systémes d'information — DSI
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Questions et réponses du dossier concernant PolCant-IM

Yotre manifestation nécessite-t-elle du stationnement de Qi
vehicules sur ou en bordure de route 7

Les services de I'Etat ou les partenaires doivent saisir et valider leur préavis ou autorisation. Le message suivant

s’affiche :
Si vous validez votre réponse, cette demande passera dans les demandes "En cours". Souhatez-vous continuer 7
Ok ] [ Cancel ]
7.2.3 Etape 3C : Générer et joindre la synthese can tonale

Dés que tous les intervenants d’'une demande (y compris la commune principale) ont validé leur réponse, le
Bureau des manifestations peut générer la synthése cantonale depuis I'onglet « Synthése de la demande » a

partir d’'un modéle mis a disposition.

Deconnexi
s t Syrthé A il D v Syrthése deélivré Manitestati (=] vl D vl D vl |
i yrthése coue emanes yrthese delivrée | Manitestations ermandes smandes ron ermandes en
ZSINDA, cantoriales en sans commune | entrartes (toutes) transmises afterte
[ Recherche | Retourala
Roles i MR
i avances derniére liste
Gestiornaire de service |
Ma: 102379 £ Dernigre interention sur ce dossier efectué par ZSINDA en date.du 04.12.2012
Statut : A traiter Piha i . A
Auterisation de manifestation - Version 2
Description
Test Syrthése Statut des Visualissr la Documents: Compléments ~ Synthése de Madiifier Ia Tragakilté
circulations demantle la demande demands

Lausanne
Duport Hethalie Emetire synthése i la commune
TEL privé s 021 111 11 11
Tél mobile Récapitulatif :

Manifestation a risque : Mon

Syithése cantonale : W - Positive

Synthese cantonale déliviée le :

Manifestation autorisée :

Documents finaux :

Type de document Modéle Joindre le Jocument Document final

Synthese cantonale syni_cant.doc Choisirun fichier

Autorisation cammunale

La synthése est ensuite signée et scannée, puis mise a disposition de tous en la joignant dans le back office

(colonne « Document final »).

Le Bureau des manifestations clique sur le bouton « Emettre synthése a la commune » afin d’aviser la commune

principale que la synthése est disponible.

Remarque : seul le Bureau des manifestations est autorisé a générer ce document.

7.2.4 Etape 4 : Décision
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Dés que la synthése cantonale est mise a disposition dans le back office, la commune principale est avisée par
mail pour I'informer et lui indiquer qu’elle peut désormais rendre sa décision pour la demande d’autorisation de
manifestation. Exemple de mail :

RDe:  Portal e:vd <e-vd noreplv@vd ch>
A La commune
Date Date / Heure
Ohjet . POCAMA - Synthése disponible pour la demande - Test (102379)

Madame, Maonsieur,

La synthése cantonale pour la demande No 102379 est désormais disponible.
Vous pouvez limprimer depuis l'onglet "Synthése de la demande" pour la transmettre &
|'organisateur

Yeuillez vous connecter (httns s portail wvd.chf) afin de saisir wotre décision communale
finale. Cette opération s'effectue depuis l'onglet "Décision” depuis la vue des "Demandes en
attente".

Depuis l'onglet "Synthése de |la demande”, vous aurez la possibilité de générer le permis
temporaire pour la vente d'alcool, lautorisation de loto et de tombola si la demande en
nécessite un ainsi que votre décision communale si vous e souhaitez.

Mous wous rappelans gu'il est de votre responsabilité de transmettre la synthése cantonale et
la synthése des préavis communaux a I'organisateur en méme temps que votre décision
communale.

Ce message est envoyé automatiquement, mercl de ne pas y répondre.

Avec nos meillsures salutations
Portail cantonal des manifestations.

L'onglet « Décision » s’active une fois que la synthése cantonale a été émise par le Bureau des manifestations.

La suite de la démarche est identique a celle décrite a I'étape 4 du traitement des demandes communales.

7.2.5

Etape 5 : Editer/joindre les documents alad emande

Cette étape est identique a I'étape 5 décrite pour le traitement des demandes communales.

Toutefois, un document supplémentaire figure dans le tableau des documents finaux : il s’agit de la synthése
cantonale émise et signée par le Bureau des manifestations.

La commune doit consulter ce document en cliquant sur le lien correspondant dans la colonne « Document final »
afin d’en prendre connaissance et de I'imprimer pour le transmettre a I'organisateur.

=~
Decannexion
FOCAMA —
Commune. accuel Demandes Demardes & | Demandesen | Demandes en Demandes | Phrasestypes | Recherche Retour i la
ZShDA ertrartes traiter cours tterte rejetées avancée dermiére liste
Roles n o it
Tl Dermidre intervention sur ce dossier effectud par ZSINDA en date du 05.12.2012
Awtorisation de manifestation - Version 2
1o 102379
Stetut : En attente. Stettdes  Visuaiserls  Documents | Complémerts  Répondrs Décision  Synthése de  Tragabilts
circulations  demancls Ia demande
Description
Test
Leusanne
Récapitulatif
Dupont Nathalie Manifestation a risque : Mon
Tél privé : 021111 11 11
Tél. mokile Synthése cantona ¥ Positive
Synthése cantonale déiiviée e : 0512.2012 00:10

Manifestation autorisée :

finaux :

Type de document

Modéle

Joindre le document __Decument final

Synthése cantonale

tutorisation communale

autor_com.doc

synt_cantdoc

Choisir un fichier

Commernaires des imervenants :
Wous avez [a possibilité de saisir des commentaires aprés Ie traitement de |a demande ou aprés e déroulement de la manifestation

Ajouter
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Note : la mise a disposition de la synthése cantonale signée dans le back office a été décidée afin d’optimiser le

processus (pas de délai d’envoi postal en sus) et de permettre a la commune principale de transmettre dans les
meilleurs délais la décision a I'organisateur.

7.2.6 Etape 6 : Rendre la décision a I'organisateur

La commune doit informer l'organisateur de la :
- décision cantonale en joignant la synthése cantonale,

- décision communale en joignant les documents utiles (permis temporaires, autorisation de loto ou
tombola)

Direction des systemes d'information — DSI
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8 TRAITEMENT D'UNE
DEMANDE CANTONALE
AVEC PLUSIEURS
COMMUNES

8.1 Schéma de traitement d’'une demande cantonale av = ec
plusieurs communes

Acteurs | Organisateur Commune principale Bureau des manifestations Services de I'Etat | Partenaires Autres communes

8.2 Descriptions
8.2.1 Etape 3A : Répondre et préaviser (pour lacom mune
principale)

Cette étape est identique a I'étape 3A décrite pour le traitement des demandes cantonales avec une commune.

8.2.2 Etape 3B : Donner un préavis ou une autorisat ion (pour les
services de I'Etat ou les partenaires)
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Cette étape est identique a I'étape 3B décrite pour le traitement des demandes cantonales avec une commune.

8.2.3 Etape 3D : Donner un préavis (pour les autres  communes)

Remarque : les préavis communaux peuvent étre saisis méme si la commune principale n’a pas donné son
préavis.

Les communes peuvent trouver la demande depuis le menu « Demandes a traiter ».

Depuis I'onglet « Statut des circulations », les communes peuvent visualiser le délai pour répondre a la demande
et prendre connaissance des intervenants concernés par la demande. Si un intervenant a déja répondu, il est
possible de consulter sa réponse en cliquant sur le code de l'intervenant.

Déconnexion

POCAMS, z —\
Eiiing Accueil Demandes Demandes & Demandes en Demancles en Demandes Phrases types Recherche Retour ala
ZSNDA ertrartes traiter cours atterte rejetées avancée derniére liste
Roles: A A n . s 29012
[y Desriére intenertion sur ce dossier eflectus par ZSINDA en date U 05.12.2012

Autorisation de manifestation - Version 2
o 101957
Statul © A traites Statutdes  Wisualiserla | Documerts  Complémerts  Répondre  Syrthisecela  Modifier s Tragabilté

sirculations demande cemande demands
Descriptian :

Implication PolcantM - Encagis Valider |
ks nieaistrer alider la réponse

Lausanne La manifestation sera-telle située sur ne zone & (souterraine) de protection des () Oui () Mon

ez etiou & proximité (<100m) 7 En cas de doute, prendre contact avee |2 SESA

gek vedgheumle au 021 316.75.43 pu D21 316.75.28

Tél privé : 021 111 11 41
Tél. mobile

Compléments (visible dans fonglat 2, POUEIOUS 85 int it
Reéponse de COM-5822: v
Fréavis et concitions Phrases tpes| ~|

La description saisie ci-dessous sera reprise dans la synthése des préavis communaus, qui sera remise 3 'rganisateur
avec la synthése cantonale.
La synthise des préavis Communall sera consultable dans |a page "Synthése de la demande”

Mom [ tglephone référent

Enregistrer Valider la réponse

La commune doit sélectionner I'onglet « Répondre » afin, éventuellement, de répondre a la question déterminant
si la manifestation se déroule sur une zone S (souterraine) de protection des eaux et/ou a proximité (<100m), si
la manifestation se déroule a I'extérieur.

La commune peut ensuite valider sa réponse et le message suivant s’affiche :

i wous wvalidez votre réponze, cette demande pazsera dans les demandes "En cours”. Souhatez-vous cortinuer 7

Ok ] [ Cancel

L B o B T o B o e o T T Bl e e 0

8.2.4 Etape 3C : Générer et joindre la synthese can tonale

Cette étape est identique a I'étape 3C décrite pour le traitement des demandes cantonales avec une commune.
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8.2.5 Etape 4 : Décision (commune principale)

Cette étape est identique a I'étape 4 décrite pour le traitement des demandes communales.

L'onglet « Décision » s’active une fois que la synthése cantonale a été émise par le Bureau des manifestations.

8.2.6 Etape 5 : Editer/joindre les documents alad emande

Cette étape est identique a I'étape 5 décrite pour le traitement des demandes communales.
Toutefois, deux documents supplémentaires figurent dans le tableau des documents finaux :
- la synthése cantonale signée et émise par le Bureau des manifestations,

- la synthése des préavis communaux émise par le Bureau des manifestations. Cette synthése reprend les
préavis et conditions de toutes les communes (hors commune principale) concernées par la demande.

Déconnexion
POCAMA
Gestionnaire service

Demandes
cartonales en

Manifestations Demandes Demandes non | Demandes en

‘ Synthess | Accuei] Demandes

I'Synmése déivrée

ZSINDA sans commune | entrantes (oues)|  fransmises sttente rejetées
Recherche Retour ala

Roles 5 3

T ‘ avancee derniere liste

e Service ¥

Mo : 102215 i Demigre intervention sur ce dossier effectué par ZSINDA en date du 22.11.2012

Statid | Demande i i -

Seiiee Autorisation de manifestation - Version 2

Description Statut des Visualiser la Documerts Compléments  Synthése de Tragabilté

test collecte plusieurs circulations demande la demande

communes

Lausanne

- Récapitulatit :

TEl privé : 0211234567 Manifestation a risque : Qui

TEl mokile. .
Synthése cantonale : D - negative
Synthése cantonale déliviée le : 22.11.201222:34 R
Manifestation auterisée : Non

finaw: :
Type de document

Joindre le document Document final

Synthése cantonzle
Synthése préavis commun
Autorisation sommunale

Choisir un fichier
Choisir un fichier

I sym,camuncl

Commertaires des iiervenants ;
Wous avez |a possinilité de saisir des commentaires apres le fraitement de |a derande ou aprés le démulement de | manifestation.

La commune doit consulter ce document en cliquant sur le lien correspondant dans la colonne « Document final »
afin d’en prendre connaissance et de I'imprimer pour le transmettre a I'organisateur.

8.2.7 Etape 6 : Rendre la décision a I'organisateur

La commune doit informer l'organisateur :
- de la décision cantonale en joignant la synthese cantonale,

- des préavis communaux rendus par toutes les autres communes autres que la commune principale, en
joignant la synthése des préavis communaux,

- de la décision communale en joignant les documents utiles (permis temporaires, autorisation de loto ou
tombola).
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